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PROCEDIMIENTO DE HOMOL OGACION DE CURSOS
DE FORMACION

El Il Acuerdo de Formacion Continua para las Administraciones Publicas de 23
de diciembre de 1996, establece el desarrollo de la carrera profesional de los empleados
publicos como uno de los objetivos a alcanzar. Las Organizaciones Sindicales con
representacion en la Comision de Formacion del Personal de Administracion y
Servicios de la Universidad de Castilla-La Marcha y firmantes del |1 AFCAP, podran
solicitar la homologacion de cursos de formacion al Plan de Formacion del P.A.S. de la
Universidad de Castilla-La Mancha

Para ello, es necesario la garantia de la informacion y conocimiento previo en la
planificacion de las acciones formativas por los diferentes promotores, y de los niveles
de coordinacion y calidad en su gecucion para asegurar la validez de la formacién de
caraalavaloracion en los concursos de provision de puestos de trabgjos del P.A.S. dela
UCLM.

REQUISITOS PREVIOS PARA EL PROCESO DE HOMOL OGACION:

1. Envio por parte de las Organizaciones Sindicales integrantes de la Comision de
Formacion, con antelacion a inicio de sus Planes de Formacion Continua, de la
propuesta de solicitud de homologacion de las acciones formativas ala Comision de
Homologacion la cual elaborara un informe en € que conste e V° B° por
unanimidad de todos sus miembros, que serd elevado a IImo. Sr. Gerente de la
UCLM, quien finalmente decidird su aprobacion o denegacion del proceso de
homologacidn, de cara a su valoracion como mérito en los concursos de provision

de puestos de trabajo.

2. Dicha solicitud debera presentarse con caracter previo ala imparticion del la accion
formativa, y € plazo de presentacion nunca podra ser inferior a un mes de la fecha

deinicio dd curso.
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En caso de denegacion, la Comision enviard un informe en el cual aparezcan los

puntos mejorables detectados y marcara un plazo de 20 dias naturales para su

rectificacion y posterior envio.

La base para regular dicho procedimiento sera que se homologaran los cursos que

estén dirigidos exclusivamente al Personal de Administracion y Servicios de la

Universidad de CadtillaLa Mancha, siendo necesaria la publicacion de las

convocatorias en todos los centros de la UCLM, y su difusion entre todo e P.A.S.

Deberan presentar junto con la solicitud un proyecto especifico de formacion,

dirigida ala Gerencia de la UCLM, que detallara los siguientes puntos:

Necesidad de la accién formativa y de su homologacion.
Denominacién
Objetivos de la accion formativa.
Distribucion de tiempos:
- NO°total de horas lectivas.
- N°de horas tedricas.
- N°de horas practicas.
Destinatarios.
Criterios parala seleccion de los asistentes.
Calendario previsto de imparticion.
Contenidos.
Medios didéacticos utilizados.
N° de formadores y breve curriculums de dichos formadores.
Metodologia de la accion formativa.
Material didactico que se entregara alos alumnos.
Evaluacion de la accion formativa:
- Pruebas de aptitud.
- Ejercicios practicos para el refuerzo de la accion formativa
Documentacion desarrollada en € Plan de Formacion parael PAS delaUCLM:
- Partesde asistencia
- Cuestionario de evaluacion.
- Cuestionario de eficiencia de las acciones formativas.
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6.

10.

Remisién de la documentacion desde la Gerencia a la Directora de la Unidad de
Formacion, la cual podra ante cualquier duda solicitar una entrevista para la

explicacion del proyecto del curso.

La Universidad de Castilla La Mancha podra participar directamente en el proceso
de seleccion de los participantes, si o considera oportuno, pudiendo en cualquier
momento del desarrollo de la accion formativa, recabar cualquier informacion sobre
la misma a la Organizacion Sindical promotora, efectuando las actuaciones de
comprobacion que estime necesarias para determinar su gjuste a desarrollo del

proyecto formativo enviado.

Es imprescindible que en € proceso de seleccién de participantes, no sea un
requisito de exclusion €l no estar &filiado ala Organizacién Sindical organizadora, y
gue en el proceso de matriculaciéon se den las mismas condiciones para todos los

participantes.

Una vez finadlizada la accién formativa, se remitird, por una parte, la memoria
explicativa del curso, y por otra, una relacion de los alumnos que han asistido o
superado las pruebas de evaluacion para su posterior expedicion de diplomas, en e

gue aparecera lafirma del coordinador del curso y de un representante de la UCLM.

La expedicion de titulos serd redlizada por la entidad promotora y por la
Universidad de Cadtilla-La Mancha, y seran registrados en una base de datos de

cursos homol ogados en ambas entidades.
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