
NORMAS DE EDICIÓN ACTAS AELEX
 UNIVERSIDAD DE ALICANTE 

Normas generales

1.  Los  artículos  se  presentarán  en  soporte  informático  (  Word  o  en  su  defecto,  en 
Formato RTF). Se enviarán por correo electrónico a la dirección congraelex  @ua.es  . El 
documento que se envíe llevará el nombre y apellidos del autor.

2. La extensión máxima de los trabajos será de 12 páginas, incluyendo tablas, gráficos y 
bibliografía.

3. Se empleará el tipo de letra Times New Roman tamaño 12 para el texto, tamaño 10 
para las notas al pie y tamaño 10 para la bibliografía y las citas sangradas aparte. El 
interlineado (en Formato<Párrafo) será 1'5.

4. La primer página de cada trabajo vendrá encabezada por los siguientes datos:
a. Tres líneas en blanco 
b. Título del  TRABAJO, en mayúscula y negrita, centrado en la página.  (Times 

New Roman tamaño 11).
c. Dos líneas en blanco
d. NOMBRE y APELLIDO(S) en versales, centrados en la página.  (Times New Roman 

tamaño 10).
e. Institución en la que trabaja el autor (minúsculas), centrada en la página. (Times 

New Roman tamaño 10).
f. Grupo o unidad de investigación al que pertenece (si lo hubiera) (minúsculas), 

centrado en la página y que seguirá a la institución tras un punto y seguido. 
(Times New Roman tamaño 10).

g. Correo electrónico del autor. (Times New Roman tamaño 10).
h. Dos líneas en blanco.

5. Cada uno de los epígrafes del trabajo irá justificado a la izquierda (sin sangrar).

6. La numeración de los epígrafes y subepígrafes comenzará por 1 (nunca por 0) y 
se organizará del siguiente modo:
a). El epígrafe principal irá en negrita.
Ejemplo: 1. Las palabras con morfología en las gramáticas pedagógicas

b). El siguiente, irá también en negrita:
Ejemplo: 1.1. Fundamentos metodológicos

c). El siguiente, en cursiva y minúsculas.
Ejemplo: 1.1.1. Léxico simple y léxico complejo

d). El siguiente, en redonda:
Ejemplo: 1.1.1.1. Léxico simple 
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Entre  epígrafe  y  epígrafe  (o  subepígrafe  y  subepígrafe)  se  dejará  una  línea  en 
blanco.  Tras el  título  del  epígrafe  o  subepígrafe  se  dejará  también una línea en 
blanco.

7. Las notas irán a pie de página en tamaño 10. Las llamadas de las notas en el 
interior del texto se indicarán con números volados y sin paréntesis (tamano 10). 

8. Las citas largas en el interior del texto (que superen las cuatro lineas) se marcarán 
con un sangrado (a 1’5 en la regla), sin comillas y sin cursiva. Se dejará un espacio 
en blanco tanto al inicio como al final de la cita (tamaño 10).
Las citas cortas en el interior del texto irán entre comillas (“....”) en tamaño 12. La 
omisión de texto de una cita  se  indicará mediante  tres puntos suspensivos entre 
corchetes cuadrados [...].

9. Los signos de puntuación (coma, punto y coma, punto) seguirán a la nota volada. 
Ejemplo: cópula1, cópula2.

10. Los ejemplos que no se citen dentro del desarrollo textual irán en tamaño 10 con 
un sangrado (a 1'5 en la regla), separados por una línea en blanco antes y después de 
los mismos, en cursiva, y con un número arábigo inserto entre paréntesis: (1). 
Se utilizará  cursiva (no comillas ni subrayado ni negrita) para resaltar en el interior 
del texto una palabra o frase con carácter metalingüístico. Ejemplo: verbo  gustar,  
marco de Fillmore, Los niños corren por el parque. 

11.  Las ilustraciones gráficas,  cuadros,  etc.  irán incluidas en el  texto principal y 
también en documento informático independiente. 

Sistema de citas bibliográficas
12. El sistema de citas en el texto se hará del modo siguiente: 
a). Apellido(s) del autor, año, orden en letra dentro del año si fuera necesario, dos 
puntos, página o páginas de referencia.
Ejemplo: Alarcos (1994a:32-33).

b). Si la referencia de páginas fuese múltiple, se separarán por comas.
Ejemplo: Alarcos (1994a:32-33, 45-46).

c). Si se citan varios autores u obras se separarán por punto y coma y se ordenarán 
cronológicamente.
Ejemplo: (Alarcos, 1994a:32; Marcos, Satorre y Viejo, 1998:45).

d). Si el autor citado se incluye entre paréntesis, se pondrá coma detrás del apellido. 
Ejemplo: (Alarcos, 1994a).

e). Si se cita en el interior del texto una obra de varios autores se recomienda indicar 
el primer autor seguido de et al., aunque si se prefiere podrá señalarse el apellido de 
todos los autores. En la bibliografía final habrá de indicarse, si es posible, todos los 
autores. Ejemplo: Marcos et al. (1998).
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Referencias bibliográficas
13. Al final del artículo se dejarán dos líneas en blanco. A continuación se pondrá 
Referencias bibliográficas (Times New Roman  tamaño 12) y se dejará otra línea 
en blanco.  Las  referencias  bibliográficas  (en  Times New Roman tamaño 10)  se 
ordenarán alfabéticamente y no se empleará el sistema de guiones para sustituir el 
apellido de un autor. Los siguientes modelos pretenden orientar sobre el sistema de 
cita:

a). Libros:
Alarcos, E. (1994): Gramática de la lengua española. Madrid, Espasa Calpe.

b). Volúmenes colectivos:
Alcoba, S. (1999): “La flexión verbal”. En Bosque, I. y V. Demonte (dirs.):  Gramática descriptiva 

de la lengua española. Madrid, Espasa, págs. 4915-4992.

c). Artículos:
Alba de Diego,  V.  y  J.  Sánchez Lobato (1980):  “Tratamiento y juventud en la  lengua hablada. 

Aspectos sociolingüísticos”, BRAE, LX, págs. 95-129. 

d). Reseñas:
Ávila Muñoz, A. M. (1998a): "Reseña a Grupo Val.Es.Co.  La conversación coloquial. Materiales  

para su estudio", Oralia, 1, págs. 237-251. 

e).  Textos electrónicos, bases de datos y programas informáticos:  se citará el 
texto según los patrones generalmente aceptados. Tras dos puntos, se indicará la 
dirección  electrónica  completa  y  entre  paréntesis  la  fecha  en  la  que  se  han 
descargado los datos. 
Van Dijk, T. A. (1995a): “De la gramática del texto al análisis crítico del discurso”, BELIAR (Boletín 

de Estudios Lingüísticos Argentinos), año 2, nº 6: http://www.teun.uva.nl/teun (06-10-2003). 

También se tendrán en cuenta las siguientes recomendaciones:
a).  Si  hubiese más de una publicación de un mismo autor en el  mismo año,  se 
distinguirá  con letras,  siguiendo el  orden alfabético.  Esta  ordenación también se 
respetará en el sistema de citas bibliográficas del interior del texto.
Ejemplo: (2001a), (2001b), (2001c).
b). Las obras de un mismo autor deberán aparecer por orden cronológico.
c). Si se van a citar varias obras de un mismo autor, deberá indicarse los apellidos y 
nombre en todos los casos. No se podrá sustituir por guiones.
d). Los nombres de obras y revistas deberán ir en cursiva. Los títulos de los artículos 
en revistas y en volúmenes colectivos irán entre comillas.
e). Si se indica más de una referencia de la misma obra, se concretará el volumen 
colectivo por el sistema de autor- año y se indicará aparte la referencia completa. 
Ejemplos:
Alcoba, S. (1999): “La flexión verbal”. En Bosque, I. y V. Demonte (dirs.), págs. 4915-4992.
Casado, M. (1999): “Otros procesos morfológicos: Acortamientos, formación de siglas y acrónimos”. 

En Bosque, I. y V. Demonte (dirs.), págs. 5075-5095. 
Bosque, I. y V. Demonte (dirs.): Gramática descriptiva de la lengua española. Madrid, Espasa
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f). Si el trabajo se halla en prensa se indicará (en prensa) en el lugar del año. Si un 
mismo autor dispone de varios trabajos en prensa se numerarán. Ejemplo:
Saéz (en prensa1), Sáez (en prensa 2).

g). Para los volúmenes colectivos se emplearán las siguientes abreviaturas: Editor: 
(ed.),  Editores:  (eds.)  Director:  (dir.),  Directores  (dirs.),  Coordinador  (coord.), 
Coordinadores: (coords.).
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