SERVICIO DE INFORMACION BIBLIOGRAFICA Y DOCUMENTAL.
NORMATIVA DE USO DE LOS FONDOS BIBLIOGRAFICOS Y
DOCUMENTALES DE LA UNIVERSIDAD DE ALICANTE.

PREAMBULO

El SIBID en cumplimiento de su funcion de custodia y difusion del material
bibliografico, de manera que se compatibilice el desarrollo de la funcién docente e
investigadora que es propia de los Departamentos con la utilizacion del mismo por
toda la Comunidad Universitaria y la Sociedad, establece una norma de uso de los
fondos bibliograficos.

Con el fin de atender a cada uno de los colectivos que constituyen los usuarios habituales y
potenciales de los fondos bibliogréaficos se establecen diferentes regimenes de uso de éstos:
P.D.1., P.A.S., Alumnos, y Usuarios externos.

Del mismo modo, con el fin de propiciar la accesibilidad a los fondos bibliogréaficos por
parte de toda la comunidad universitaria se procede al desarrollo de un Reglamento de
préstamo, en el que se establecen las condiciones para uso y disfrute de este Servicio.

TITULO I
DE LOS REGIMENES DE USO

CAPITULO I
REGIMEN DE USO PARA EL PDI.

Articulo 1. La utilizacion de fondos bibliogréaficos por el P.D.I.

En atencion a la necesidad del Personal docente e investigador de la Universidad de
Alicante de la utilizacion de los fondos bibliograficos en calidad de instrumentos de trabajo
se establece un régimen especifico en el que se contemplan los siguientes apartados:
régimen general, proyectos de investigacion, deposito y bibliotecas de departamento.

Articulo 2. Del régimen general.

En el caso del P.D.I. se considera la existencia de dos tipos de fondo: fondos de docencia e
investigacion y bibliografia docente recomendada. La regulacion y definicion de estos
fondos se haya expresada en los articulos 3, 4 y 6 del “Modelo de Distribucion y Normativa
de Adquisiciones de fondos bibliograficos con cargo al presupuesto del SIBID de la
Universidad de Alicante.”

Articulo 3. De los fondos de docencia e investigacion.

Los fondos bibliogréficos y documentales de docencia e investigacion podran estar en
posesion del P.D.I. todo el tiempo que éste estime necesario para el desempefio de sus
tareas docentes e investigadoras, con la siguiente salvedad de obligado cumplimiento: Se
deberan atender las reservas que se realicen sobre los fondos, que le seran comunicadas
oportunamente por el bibliotecario de su Centro. En caso de que precise de su utilizacion
podra formalizar inmediatamente una nueva reserva o, en su caso, especialmente cuando se
acumulen numerosas reservas, se recomendard la duplicacion del ejemplar que se trate.

Articulo 4. De la Bibliografia docente recomendada.

1.- Como consideracién previa se considera que la Bibliografia docente recomendada rara
vez sera utilizada por el P.D.l., ya que sus necesidades en relacion con estos fondos habran
de cubrirse con cargo a la Bibliografia de docencia e investigacion (articulo 4 del “Modelo



de Distribucion y Normativa de Adquisiciones de fondos bibliogréficos con cargo al
presupuesto del SIBID de la Universidad de Alicante.”)

Con todo, no se excluyen de préstamo puntual, si bien se regirdn de modo estricto por el
“Reglamento de préstamo del SIBID”, sujetandose a los plazos y reclamaciones
establecidos en el mismo, a fin de no interferir en las necesidades de su utilizacion por los
alumnos.

2.- Del mismo modo, el “Reglamento de préstamo” establece un limite de fondos
bibliograficos y documentales que simultaneamente pueden estar siendo manejados por un
mismo docente e investigador. Siempre que se supere ese numero, el P.D.l. recibird un
informe con el inventario de los fondos que se hallan en su poder y la solicitud de que libere
alguno de ellos.

3.- Con independencia de que se produzcan cualquiera de los puntos anteriores, dos veces al
afio se enviara a todo el P.D.l. un informe de los fondos bibliograficos que obran en su
poder a titulo de inventario, con la sugerencia de que devuelva aquellos que no les sean de
utilidad; una vez recibida la contestacion se procedera a la actualizacién del catalogo para
trasladar la informacion del estado de fondos a la Comisién de Usuarios.

Articulo 5. De los Proyectos de investigacion.

Los fondos bibliograficos adquiridos con cargo a proyectos de investigacion, previa
solicitud a la Comision de Usuarios, podrian quedar bajo la custodia de los responsables del
proyecto, con un préstamo asignado al nombre del proyecto. Durante el periodo de
desarrollo del proyecto de investigacién, tras su catalogacion, estos fondos quedaran
excluidos del préstamo y reserva por parte de cualquier usuario que no pertenezca al grupo
de investigacién que los ha adquirido. Una vez al afio, se elevara el oportuno informe a
titulo de inventario al director del proyecto de investigacién. Finalizado el proyecto de
investigacion la Comision de Usuarios de la biblioteca, oido el Director del Proyecto de
Investigacion, decidird su posible integracién en sus fondos.

Articulo 6. De los depositos departamentales, de Institutos y Servicios.

1.- Algunos fondos bibliogréaficos, por su coste o su uso puntual de referencia, son de
utilizacion comdn para los miembros de un Area de Conocimiento o de un Departamento.
Por ello, siempre que se facilite un espacio al efecto, se coordine con la Biblioteca del
Centro y se defina su capacidad y necesidad en la Comision de usuarios del mismo Centro,
se reconocera la existencia de estos depdsitos.

2.- Se entiende por fondos bibliograficos propios de un depdsito aquellas obras que se
definan en la Comision de Usuarios como propias de las tareas de docencia e investigacion,
recomendando la duplicacion de aquellos fondos que sean solicitados repetidamente por
otros miembros de la comunidad universitaria. En ningin caso la bibliografia docente
recomendada, adquirida por este concepto, podra ser objeto de depdsito.

3.- En cualquier caso, el responsable del departamento debera atender las solicitudes del
bibliotecario del centro en lo que se refiere a las reservas efectuadas y a las peticiones de
préstamo interbibliotecario.

4.- Una vez al afio se remitira un informe al responsable del departamento o del area a titulo
de inventario de los fondos que se encuentran en éste, a fin de liberar los fondos que se
estimen oportunos; una vez recibida la contestacion se procedera a la actualizacion del
catalogo para trasladar la informacién del estado de fondos a la Comision de Usuarios.

Articulo 7. De las Bibliotecas de Departamento.



1.- Bajo la dependencia funcional de la Biblioteca del Centro, el SIBID procedera a
informar favorablemente y reconocer la existencia de Bibliotecas de Departamento cuando
los Departamentos acrediten los siguientes requisitos:

A. Existencia de lugar y medios adecuados para el deposito de los fondos.

B. Existencia de una sala de lectura con horario de utilizacién pablico que
no podré ser inferior a 30 horas semanales.

C. Disponibilidad de un punto de consulta de los catdlogos (en soporte
informatico o en papel, si se da el caso) que facilite la consulta de los
fondos del Departamento.

D. Disponibilidad de personal que atienda a los usuarios (informacion y
servicio de préstamo) y al mantenimiento del depdsito bibliografico.

2.- Los requisitos mencionados anteriormente deberan ser asumidos presupuestariamente
por el Departamento.

3.- Una vez informada favorablemente y reconocida la Biblioteca de Departamento, el
SIBID, desde la Biblioteca de Centro, velara por el funcionamiento homogéneo de ésta,
colaborando con el Departamento en la catalogacion de los fondos, de modo que los fondos
del departamento se incorporen realmente al catalogo general de la Universidad de Alicante,
facilitando que el servicio de préstamo sea unitario. En ningan caso la bibliografia docente
recomendada, adquirida por este concepto, podra formar parte de los fondos de las
bibliotecas de departamento.

4.- En cualquier aspecto no mencionado, la Biblioteca de Departamento se regira por las
mismas normas y reglamentos que el resto de las unidades dependientes del SIBID.

Articulo 8. De las bibliotecas de aula y laboratorio.

A peticion del profesor responsable de la asignatura y previa autorizacion de la Comision de
usuarios se podran prestar con caracter institucional aquellos fondos destinados a impartir
las clases préacticas. Dichos fondos deberan ser adquiridos con cargo al presupuesto de
docencia e investigacion. Durante el afio lectivo estos fondos quedaran excluidos de
préstamo y reserva por parte de cualquier usuario. Finalizado este periodo se emitird un
informe con el objeto de reconsiderar su ubicacion.

CAPITULO I
DEL REGIMEN DEL PAS

Articulo 9. De la utilizacion de los fondos bibliogréaficos.

Como norma general se rige por el “Reglamento de préstamo del SIBID”. En cualquier
caso, si los fondos solicitados lo son en funcion de las tareas propias del servicio y previo
informe razonado de la Direccion del Servicio podran quedar en depdsito siempre que se
adquieran con cargo a su propio presupuesto. Estos fondos quedaran excluidos de préstamo
y reserva por parte de cualquier usuario.

CAPITULO 11
DEL REGIMEN DEL ALUMNADO

Articulo 10. De la utilizacion de fondos bibliogréaficos por los alumnos.



La utilizacion de fondos bibliogréficos por parte del alumnado se regira por lo establecido
en el Reglamento de préstamos del SIBID.

CAPITULO IV
DEL REGIMEN DE USUARIOS EXTERNOS

Articulo 11. Utilizacion de fondos bibliogréaficos por usuarios externos.

El SIBID, desde la concepcion general de la Universidad de Alicante como servicio
publico, suministrara informacion y acceso a los fondos bibliogréaficos a usuarios externos.
No obstante, los usuarios externos no dispondran de servicio de préstamo, salvo que se
produzcan cualquiera de las siguientes situaciones:

a. Ser miembro de organismos, instituciones o asociaciones acogidas a convenios
vigentes con la Universidad de Alicante, en los que se contemple la utilizacién
de este servicio, que se regiran por el régimen de uso que se establezca en el
convenio.

b. Ser autorizado temporalmente por un profesor numerario y/o responsable de
Servicio de la Universidad de Alicante, rigiéndose por el régimen de uso que se
estime oportuno en funcién de las necesidades de informacion bibliografica que
exprese en su aval.

TITULO NI
REGLAMENTO DE PRESTAMO

CAPITULO |
DEL REGIMEN DE PRESTAMO DE FONDOS BIBLIOGRAFICOS.

Articulo 12. Usuarios del Servicio de Préstamo.

1.- El servicio de préstamo bibliotecario de la Universidad de Alicante se ofrece a los
miembros de la Comunidad Universitaria y a aquellas personas autorizadas. Su
reglamentacion tiene como objetivo garantizar tanto la conservacion del patrimonio
bibliografico y documental, como el acceso de los usuarios a la consulta de estos fondos.

2.- Podrén tener la condicion de usuario del servicio de préstamo de las bibliotecas de la
UA: los estudiantes de la Universidad, el profesorado, el personal de administracion y
servicios y aquellas otras personas externas a la Universidad expresamente autorizadas o
pertenecientes a entidades con las que se haya establecido convenio o acuerdo para la
utilizacién del servicio de préstamo.

3.- Las autorizaciones, con caracter temporal, podran ser solicitadas por un profesor
numerario o por los distintos responsables de los servicios de la Universidad, rigiéndose por
el régimen de uso que se estime oportuno en funcion de las necesidades de informacion
bibliografica que exprese en su aval.

4.- Para la utilizacion del servicio de préstamo es necesaria la identificacion de usuario,
mediante la tarjeta universitaria o acreditacion suficiente en los términos que requiera el
servicio.

Articulo 13. Materiales objeto de préstamo.
Son objeto de préstamo :

1. Todos los documentos de la Biblioteca, con las siguientes excepciones:



a) Obras de referencia no duplicadas (enciclopedias, diccionarios,
catélogos, bibliografias, atlas y similares)
b) Publicaciones en serie (revistas, series y similares)
¢) Documentos antiguos, raros y preciosos
d) Documentos modernos agotados y dificilmente reemplazables
e) Documentos muy consultados, de los que la Biblioteca solo dispone de
un ejemplar. En el caso de tener diversas copias, una 0 varias copias
quedan excluidas de préstamo para asegurar la posibilidad de la consulta
en la sala de lectura
f) Tesis y tesinas, proyectos y trabajos de fin de carrera no publicados,
salvo que se haya obtenido el permiso del autor
g) Materiales especiales sin duplicar
h) Otros documentos similares que, a criterio de los responsables de las
bibliotecas, hayan de ser excluidos del servicio de préstamo.

2. Equipos audiovisuales destinados a apoyar las actividades académicas de
los docentes

Articulo 14. Modalidades y plazos de préstamo.

1. Fondos generales : Regulados por la Normativa de uso de los fondos
bibliogréaficos y documentales (puntos : 2.1; 3; 4y 5)

1.1. Préstamo a estudiantes de 1°y 2° ciclo:

- NUmero de documentos en préstamo: 8

- Periodo de préstamo:
Monografias (Bibliografia recomendada): 14 dias
Manuales (Bibliografia recomendada): 7 dias
Monografias (Docencia e investigacion): 7 dias
Obras de referencia no excluidas de préstamo: 7 dias
Materiales especiales no excluidos de préstamo: 7 dias *

1.2. Préstamo a estudiantes de 3° ciclo:

- NUmero de documentos en préstamo: 20

- Periodo de préstamo:
Monografias (Bibliografia recomendada): 14 dias
Manuales (Bibliografia recomendada): 7 dias
Monografias (Docencia e investigacion): 7 dias
Obras de referencia no excluidas de préstamo: 7 dias
Materiales especiales no excluidos de préstamo: 7 dias *

1.3. Préstamo a personal de administracion y servicios:

- NUmero de documentos en préstamo: 20

- Periodo de préstamo:
Monografias (Bibliografia recomendada): 14 dias
Manuales (Bibliografia recomendada): 7 dias
Monografias (Docencia e investigacion): 7 dias
Obras de referencia no excluidas de préstamo: 7 dias
Materiales especiales no excluidos de préstamo: 7 dias *



1.4. Préstamo becarios de investigacion y personal docente e investigador:

- NUmero de documentos en préstamo: 50

- Periodo de préstamo:
Monografias (Docencia e investigacion): 120 dias (susceptible de
reserva a los 14 dias)
Monografias (Bibliografia recomendada): 14 dias
Manuales (Bibliografia recomendada): 7 dias
Obras de referencia no excluidas de préstamo: 7 dias
Materiales especiales no excluidos de préstamo: 7 dias *

* El fondo de materiales especiales : DVD, CD, etc. que no estén codificados como
Material de Trabajo para el PDI o Bibliografia Recomendada para el alumnado, y por lo
tanto ubicados en su mayoria en la Mediateca, tendran un préstamo limitado a dos dias
no renovables para un total de dos ejemplares de este tipo de documentos. Si estos
fondos han de utilizarse para fines docentes o cualquier otro fin que justifique la
necesidad de un préstamo mas largo, se comunicara al personal de Mediateca para
tomar las medidas pertinentes.

2. Equipos audiovisuales :

2.1. Préstamo a personal de administracion y servicios:
- NUmero de equipos en préstamo: 1
- Periodo de préstamo: 7 dias

2.1. Préstamo becarios de investigacion y personal docente e investigador:
- NUmero de equipos en préstamo: 1
- Periodo de préstamo: 7 dias

3. Fondos especiales: Regulados por la Normativa de uso de los fondos
bibliograficos y documentales (puntos : del 2.2 al 2.5)

3.1. Depositos departamentales: modalidad de préstamo que permite la
ubicacién en los distintos departamentos de aquellos fondos (obras de
referencia y materiales de investigacion) necesarios para la elaboracion de
las tareas de investigacion propias del Departamento.

Estos fondos podran ser solicitados por el personal de la biblioteca cuando
otro usuario lo requiera en préstamo, reintegrandose en el plazo de 7 dias.
Una vez al afio la biblioteca remitira un informe al responsable coordinador a
titulo de inventario.

3.2. Depositos en servicios de la Universidad: modalidad de préstamo que
permite la ubicacion en los distintos servicios de aquellos fondos necesarios
para las tareas y funciones propias de los mismos. Estos materiales quedaran
excluidos de préstamo y reserva para el resto de los usuarios.

3.3. Bibliotecas de Departamento: bajo la dependencia de la Biblioteca de
Centro podran existir bibliotecas en aquellos departamentos que reunan las
condiciones establecidas en la normativa anteriormente citada. El préstamo
de estos fondos se efectuara en el propio departamento.



3.4. Bibliotecas de aula y laboratorio: modalidad de préstamo para apoyo de
las clases précticas. Estos materiales quedaran excluidos de préstamo y
reserva para el resto de los usuarios.

3.5. Proyectos de investigacion: la bibliografia adquirida a cargo de los
proyectos de investigacion se prestara a los responsables del proyecto
durante el periodo de vigencia del mismo. Estos materiales quedaran
excluidos de préstamo y reserva para el resto de los usuarios.

Articulo 15. Reservas.

Los usuarios pueden realizar reservas a documentos prestados. EI nimero maximo de
reservas por usuario es igual al nUmero de documentos que puede tener en préstamo. La
Biblioteca comunicara en qué momento el documento objeto de reserva esta a disposicion
del usuario. Transcurridas 48 h. sin haber formalizado el préstamo el documento podra ser
prestado a otro usuario o reintegrado a su lugar de procedencia.

Articulo 16. Renovacion del préstamo.

Todos los documentos en préstamo pueden ser renovados por el mismo periodo por el que
fueron prestados, siempre que no existan reservas pendientes realizadas por otros usuarios.

TiTULO I
REGIMEN SANCIONADOR

CAPITULO |
VIAS SANCIONADORAS

El incumplimiento de las normas de uso o del reglamento de préstamo obliga a contemplar
diferentes vias sancionadoras: Usuarios en régimen P.D.l.; Sanciones sobre el Reglamento
de préstamo; Usuarios externos.

Articulo 17. Usuarios en régimen P.D.I. (Titulo I, Capitulo I1).

1- La desatencion reiterada a las indicaciones del personal de biblioteca en relacion
conreservas de las obras que tenga en su poder, el incumplimiento reiterado del nimero
méaximo de obras manejadas de forma simultanea o el deterioro injustificado y abusivo de
los fondos bibliograficos, constituiran motivos suficientes para que tal conducta sea
expuesta en la Comision de Usuarios del Centro, quien determinard las acciones que deban
emprenderse.

2.- En todo caso, la reposicion de los fondos perdidos o gravemente deteriorados se
realizara con cargo al presupuesto correspondiente al Departamento al que pertenezca el
usuario P.D.I.

Articulo 18. Reglamento de préstamo. (Titulo 11, Capitulo I)

1.- El incumplimiento de los plazos de devolucion de las obras se sanciona con la
suspensién del servicio de préstamo. La duracién de la medida se determinard de acuerdo
con el principio de proporcionalidad, atendiendo a la intencién, la naturaleza de los
perjuicios ocasionados, la reiteracion y la reincidencia, si bien la medida mas habitual sera
la imposibilidad de utilizar el servicio de préstamo durante un dia por cada obra y dia de
retraso en la devolucion. La suspension del servicio de préstamo, en caso de
incumplimiento de plazos de devolucién, no podra ser superior a un afio.



2.- En caso de destruccion, parcial o total, de pérdida o de no devolucién de la obra dejada
en préstamo, el usuario la habra de sustituir por otro ejemplar de la misma edicion y las
mismas caracteristicas. Si la obra que se ha de devolver estuviera agotada, tendrd que
adquirir otra de caracteristicas similares, a propuesta de la Biblioteca. Hasta que esto no se
cumpla, el usuario quedara excluido temporalmente del servicio de préstamo.

Articulo 19. Usuarios externos.(Titulo I, Capitulo 1V)

El incumplimiento reiterado de las normas de préstamo conducira al bloqueo de la ficha de
usuario de la Biblioteca y con ello, la exclusion del servicio de préstamo del SIBID de la
Universidad de Alicante.

CAPITULO I
CLAUSULA DE APLICACION GENERAL

Estas medidas seran de aplicacion sin perjuicio de las acciones disciplinarias, civiles o
penales que correspondan segln los Estatutos de la Universidad de Alicante y la legislacion
vigente.
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