
 
 
CURSO: Access I 
Dirección: Carlos Villagra Arnedo 
 
 

DIA HORARIO PONENCIA / PONENTE 

04/12/2009 16.30-20.30h 

1. Introducción 
 1.1. ¿Qué es una Base de Datos? 
 1.2. ¿Qué es Microsoft Access? 
 1.3. Historia de las Bases de Datos 
 1.4. Definición de datos y almacenamiento 
 1.5. Convenciones de diseño. 
2. Diseñar Tablas 
 2.1. Crear una Tabla 
 2.2. Crear los campos de una Tabla 
 2.3. Grabar una tabla 
 2.4. Ventana Hoja de Datos / Diseño de tabla 
Docente: José Francisco Vicent Francés. Dpto. Ciencias de 
la Computación i Inteligencia Artificial - UA 

05/12/2009 9.30-13.30h 

 2.5. Introducir datos en una tabla 
 2.6. Abrir / Cerrar una Tabla 
 2.7. Desplazarse por una tabla 
 2.8. Borrar registros de una tabla 

2.9. Ordenar los registros de una tabla 
2.10. Buscar un dato en una tabla 
2.11. Filtros por selección 
2.12. Tabla de Ejemplo: Gestión de clientes de un banc
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la Computación i Inteligencia Artificial - UA 

10/12/2009 
 

16.30-20.30h 
 

3. Diseñar Formularios 
 3.1. Crear un Formulario con el asistente 
 3.2. El Menú de Controles 
 3.3. Crear un Formulario personalizado 
 3.4. Modificar propiedades de un control 
 3.5. Modificar el tamaño de un control 
 3.6. Mover un control 
 3.7. Borrar un control 
 3.8. Guardar un formulario 
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11/12/2009 16.30-20.30h 

4. Diseñar Consultas 
 4.1. Tipos de Consultas 
 4.2. Crear una consulta de selección con el asistente 
 4.3. Visualizar el diseño de una consulta 
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12/12/2009 9.30-13.30h 
 4.4 Consultas de adición y eliminación de datos. 
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17/12/2009 

 
16.30-20.30h 

 

3.9. Incluir subformularios en un formulario. 
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18/12/2009 16.30-20.30h 

5. Diseñar Informes 
 5.1. Crear un informe con el asistente 

5.2. Tipos de informes 
 5.3. El Menú de Controles 
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19/12/2009 9.30-13.30h 
 5.4 Informes maestro/detalle 
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