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GUIA INFORMATIVA DEL ALUMNO ERASMUS 10/11
(Pasos a seguir una vez has sido seleccionado)

Una vez has sido seleccionado como estudiante de intercambio Erasmus por la Universidad de Alicante,
la Oficina de Movilidad envia una comunicacion institucional a la Universidad socia, en la que
transmitimos tu candidatura Erasmus, junto con tus datos personales.

Sin embargo, tU eres el responsable de llevar a cabo una serie de tramites, con la finalidad de ser
también aceptado como Erasmus en la Universidad de destino. Para conocerlos, es muy importante que
leas este documento hasta el final: vamos a comentarte los pasos que debes seguir.

Estos son los impresos que debes conocer y cumplimentar a lo largo de la movilidad Erasmus, y que te
explicaremos a lo largo de esta guia:

- Compromiso del Alumno Participante en el Programa de Movilidad Erasmus
- Contrato de Subvencion: contrato Universidad — Alumno.

- Acuerdo de Aprendizaje/ Learning Agreement.

- Confirmacién de Estancia.

-Informe del Estudiante.

Y de forma adicional:
- Formulario de Inscripcién genérico/ Application Form.
- Hoja de recogida de notas: Hoja de Evaluacién/ Evaluation Sheet.

Credencial Erasmus.

Una vez se publique la Resolucion Definitiva, se te enviara por correo postal la Credencial Erasmus, que
es el certificado de asignacion de plaza dentro del Programa de Intercambio Erasmus, por parte de la
Universidad de Alicante.

En este certificado aparecen unas fechas de intercambio estimativas, normalmente mas amplias de lo
real, y que no corresponden a tu periodo de intercambio sino que tu estancia debe cefiirse al Calendario
Académico de la institucion de destino.

Ayuda Econdmica.

Los estudiantes LLP/ Erasmus reciben una ayuda econémica que esta constituida por las aportaciones
de los fondos comunitarios europeos (que se tramitan a través del Organismo Auténomo Programas
Educativos Europeos, perteneciente al Ministerio de Educacion), de los fondos complementarios del
Ministerio de Educacién, de la CAJA DE AHORROS DEL MEDITERRANEO (CAM) y de la
UNIVERSIDAD DE ALICANTE. La cuantia total estara sujeta a las disposiciones presupuestarias.

Existen, también, varias ayudas adicionales:

La FUNDACION BANCAJA y la UNIVERSIDAD DE ALICANTE han suscrito un acuerdo que establece
una Convocatoria de ayudas para fomentar la movilidad internacional destinada a los estudiantes que
hayan sido seleccionados para realizar estancias académicas a través del Programa Erasmus.

La Universidad de Alicante y la Universidad Complutense de Madrid han firmado un acuerdo (en el
Marco del Programa NILS) que establece una Convocatoria de ayudas para fomentar la movilidad a
Noruega, Islandia y Liechtenstein.

También te podras beneficiar de otras ayudas, como las aportadas por la GENERALITAT VALENCIANA,
y por los AYUNTAMIENTOS que colaboran con la Universidad de Alicante. Estas se conceden en
funcion de los criterios que establecen estos organismos (expediente académico, empadronamiento en
la Comunidad Valenciana, empadronamiento en el municipio, etc.).

Para poder solicitar la ayuda de la Generalitat Valenciana y de los Ayuntamientos que colaboran con la
Universidad de Alicante debes entregar el Certificado de Empadronamiento en el Negociado de



Movilidad de Estudiantes, antes de tu marcha a la institucion de destino; en cualquier caso, antes del 15
de enero de 2011. Ambas solicitudes se tramitaran directamente por el Negociado.

Por otra parte, la ayuda econdmica Erasmus y las ayuda adicionales Bancaja y ME se pagan durante la
movilidad, pero las ayudas adicionales de la Generalitat Valenciana y de los Ayuntamientos se pagan
a posteriori.

TRAMITES A REALIZAR ANTES DE PARTIR:

O Acuerdo de Aprendizaje/ Learning Agreement y Matricula:

Propuesta del Acuerdo de Aprendizaje

Antes de iniciar el periodo de estudios Erasmus, se debera comprobar que el plan de estudios propuesto
para ser realizado en la institucion de acogida sea aceptable a efectos del titulo o diploma para el que te
estas preparando. De esta manera, los estudios Erasmus seran reconocidos una vez hayan concluido
satisfactoriamente. Para ello, cada estudiante deberd estar provisto de un Acuerdo de Aprendizaje con
anterioridad al inicio del periodo de movilidad. El Acuerdo de Aprendizaje se celebrara entre la institucion
de origen, la instituciéon de acogida y el estudiante.

IMPORTANTE: Debéis hacernos llegar una copia de la Propuesta del Acuerdo de Aprendizaje al
Negociado de Movilidad de Estudiantes, edificio de Alumnado, antes de vuestra partida.

Coordinadores Académicos/ Departmental Coordinators:

Los Coordinadores Académicos son profesores elegidos por el Centro, la Facultad o Escuela, para
tutorizar al alumno de intercambio.

Todas las cuestiones referentes a temas académicos se deben tratar con los Coordinadores
Académicos, cuyas funciones son las de asesoramiento académico al alumno, la firma del Acuerdo de
Aprendizaje y el posterior reconocimiento académico de los créditos superados en la institucion de
destino.

Con los Coordinadores Académicos, por tanto, se deben pactar las asignaturas que se realizaran en la
institucion extranjera, y esto debe quedar reflejado en el Acuerdo de Aprendizaje, mediante su firma.

La tabla con los Coordinadores de Centro la puedes encontrar en la siguiente direccion:
http://www.ua.es/s.mobilitat/CoordinadoresCentro.htm

En algunas Facultades/ Escuelas, el Coordinador de Centro ha delegado en el Coordinador de Estudios
la firma y el asesoramiento académico de los estudios para una universidad determinada. Inférmate de la
situacion en la Secretaria de tu Centro o a través del Coordinador de Centro.

Créditos ECTS:

El Sistema Europeo de Transferencia de Créditos (ECTS) se adopté, en el marco del Programa
Erasmus, para la transferencia de créditos entre los diferentes sistemas educativos europeos. Puedes
consultar mas informacién en la pagina web de la Comisién Europea:
http://ec.europa.eu/education/lifelong-learning-policy/doc48 en.htm

En relacion con la equivalencia de créditos ECTS y créditos UA, corresponde a cada Centro
establecerlas.

Matricula UA:

Por otra parte, para poder reconocer los créditos en la Universidad de Alicante de aquellas asignaturas
analogas cursadas en la institucion de destino (segun el Acuerdo Académico establecido), los alumnos
deben estar matriculados en la UA, durante el mismo curso académico del intercambio, en aquellos
estudios para los que solicité la movilidad (ademas, éste es requisito indispensable para poder participar
en el Programa Erasmus).



La forma de matriculacion en la Universidad de Alicante se debe consultar en la Secretaria de la
Facultad o Escuela.

Q Compromiso de Alumno Participante en el Programa Erasmus:

La aceptacién de la plaza asignada por parte de los alumnos implica la aceptacién de las normas
establecidas en la convocatoria. Con la firma de este impreso os comprometéis a aceptar dichas normas.
Una vez cumplimentado nos lo tenéis que hacer llegar al Negociado de Movilidad.

IMPORTANTE: Este tramite debéis realizarlo antes de vuestra marcha a la Universidad de destino.
Q Contrato de Subvencion:

Se trata de un contrato en el que la UA se compromete a abonarte la ayuda y t0, por otra parte, te
comprometes a remitirnos, dentro del plazo que se especifica en el contrato, el impreso Confirmacion de
Estancia debidamente cumplimentado, y el impreso Informe del Estudiante (de los que te hablaremos
mas adelante en esta guia).

Como este documento es un contrato, debéis cumplimentarlo por duplicado y presentarlo en el
Negociado de Movilidad de Estudiantes donde se os entregara una de las copias, una vez haya sido
firmada por la Directora del Secretariado de Programas Internacionales y Movilidad.

IMPORTANTE: Este impreso debéis entregarlo antes de vuestra marcha a la Universidad de destino.
O Inscripcién en la Universidad de acogida:

La UA envia tu candidatura a la Universidad de destino, es decir, una comunicacion institucional con tus
datos como estudiante seleccionado para participar en el Programa Erasmus. Los pasos siguientes los
debes realizar ta.

Solicitud de inscripcion como alumno Erasmus:

En primer lugar, debes solicitar la inscripcién en la Universidad de destino como alumno de intercambio
mediante el envio del Application Form junto con la documentacion requerida, en su caso.

Envialos cuanto antes (y siempre antes del deadline o fecha limite de recepciéon de documentacion que
establecen las diferentes instituciones de destino) y guarda una fotocopia de todos los documentos que
envies a la universidad de destino, asi como los justificantes de envio. Recomendamos que envies los
documentos por carta certificada, con acuse de recibo. Por premura, puedes enviarlos también por fax.

Normalmente, la informacién sobre el procedimiento de solicitud de inscripcion (How to apply, Application
Procedure, etc.) para los alumnos de intercambio (Exchange Students, Exchange Programmes, etc.) se
puede encontrar en el apartado Internacional de la pagina web de cada una de las instituciones. Puedes
encontrar las direcciones web de todas las universidades socias en la pagina siguiente:
http://cvl.cpd.ua.es/convenios _movilidad/pub2/menu.asp

En el caso de que alguna Universidad nos envie informacion sobre su institucion, te lo haremos saber a
través de tu correo electréonico de la Universidad de Alicante jConsultalo con frecuencia!

Si no puedes localizar en internet los formularios especificos de la Universidad de acogida, podéis utilizar
el Formulario de Inscripcidn genérico que os facilitaremos en Movilidad (también disponible en nuestra
web, en el apartado Impresos).

Con caracter general te informamos que los plazos recomendados para enviar los formularios de
solicitud de inscripcion a los Centros de acogida son:

e Sivas arealizar los estudios durante el ler cuatrimestre:
0 Hasta el 30 de abril: Universidades britanicas, irlandesas, nérdicas, danesas y
holandesas.
0 Hasta el 30 de mayo: Universidades francesas.
0 Hasta el 30 de junio: Universidades italianas, alemanas y austriacas.
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e Sivas arealizar los estudios correspondientes al 2° cuatrimestre:
0 Hasta el 15 de octubre: Universidades britanicas, irlandesas, ndrdicas, danesas y
holandesas.
0 Hasta el 31 de octubre: Universidades francesas.
0 Hasta el 15 de noviembre: Universidades italianas, alemanas y austriacas.

Requisito Linguistico:

Normalmente las Universidades de destino poseen un requisito linglistico para la aceptacion de los
alumnos de intercambio. De forma general, los alumnos seleccionados deben remitir, junto con el
formulario de solicitud de inscripcion, prueba documental del conocimiento lingtiistico (TOEFL o IELTS
para la lengua inglesa, Zertifikat Deutsch para la alemana, Dipldme d’Etudes en Langue Francaise para
la francesa, etc.).

Si no disponéis del Diploma internacional requerido, la Oficina de Movilidad podria hacer un certificado
verificando el suficiente conocimiento de idioma del alumno para seguir las clases, siempre y cuando el
alumno posea uno de los Diplomas recogidos en el Nivel B2 de la Tabla de Equivalencias (disponible en
las bases de la convocatoria, y en nuestra web dentro del apartado Certificacion de Nivel de Idiomas).

Alojamiento y Viaje:

La Universidad de Alicante no gestiona el alojamiento ni el viaje. En relacion con el alojamiento, si en los
impresos de inscripcion de las universidades de acogida no te facilitan dicho servicio adicional, puedes
siempre contactar con la Oficina Erasmus correspondiente y solicitar de ella mas informacion.

MUY IMPORTANTE: El trdmite de SOLICITUD DE INSCRIPCION en la Universidad de acogida, asi
como los tramites de ALOJAMIENTO y VIAJE son responsabilidad tuya.

Aceptacion por parte de la Universidad de destino:

Una vez enviados los documentos, las universidades empezaran a realizar los tramites necesarios para
tu aceptacion y registro en el centro, que deberan notificarte. Los plazos de estos tramites son diferentes
para cada universidad. Ponte en contacto con ellos para aclarar cualquier duda que tengas sobre el
intercambio.

Visado:

Si eres un estudiante de nacionalidad no comunitaria, puedes necesitar un visado para permanecer en
el pais extranjero, durante tu estancia de estudios. Para obtenerlo, debes dirigirte a las Embajadas o
Consulados del pais correspondiente. Probablemente, para tramitar el visado, deberas aportar, entre otra
documentacion, una Carta de Aceptacion por parte de la institucion de acogida, que te la facilitara dicha
institucion.

Puedes encontrar los datos de contacto de las Embajadas y Consulados a través de la pagina web del
Ministerio de Asuntos Exteriores:
http://www.maec.es/es/EYC/Documents/2ALISTA%20en09.pdf

Q Seguro Médico:
Es imprescindible que estés cubierto por un Seguro Médico durante tu estancia en el pais extranjero.

Como estudiante afiliado al Seguro Escolar, puedes dirigirte al INSTITUTO NACIONAL DE LA
SEGURIDAD SOCIAL y obtener la Tarjeta Sanitaria Europea (TSE) (que desde el 1 de junio de 2004 han
sustituido a los formularios de estancia temporal, E-111 y E-128). Con dicha tarjeta tendras cubierta la
asistencia sanitaria como cualquier otro ciudadano de ese pais.

Si te diriges al INSTITUTO NACIONAL DE LA SEGURIDAD SOCIAL un par de semanas antes de tu
partida, obtendras la Tarjeta Sanitaria Europea (TSE) para el periodo de un afio. De esta forma, te
cubrira durante toda tu estancia (tanto si eres, inicialmente, alumno de estancia anual como si finalmente
prorrogas la estancia en la Universidad de destino).



Si tienes seguro médico privado, inférmate en la compafiia privada correspondiente sobre la ampliacion
de la cobertura sanitaria en el pais extranjero.

Es recomendable contratar un seguro de viajes adicional al Seguro Médico basico. Las coberturas de
estos seguros incluyen no solo la asistencia médica y sanitaria, sino también la repatriacién y el
transporte de los heridos o enfermos, la convalecencia en un hotel, el desplazamiento y los gastos del
alojamiento en el extranjero de un familiar en caso de hospitalizacién. Puedes consultar en el IVAJ
(Institut Valencia de la Joventut) los diferentes seguros que te ofrecen.
http://www.ivaj.es/ivaj/opencms/IVAJ/valtiempo/actividades/sequros viaje.html

DURANTE EL INTERCAMBIO:

Q Confirmacion de Estancia:

La Confirmacion de Estancia es el impreso donde la Universidad de acogida debera constatar las fechas
exactas de vuestro intercambio, es decir, tanto la fecha de llegada a la Universidad de acogida (fecha
real en la que comienza tu intercambio) como la fecha de salida de dicha Universidad (fecha real en la
que termina tu intercambio).

Te aconsejamos que, el primer dia en la Universidad de acogida, pidas a la Oficina Erasmus que te
cumplimente la Confirmacién de Estancia con la fecha de llegada y que, o bien ellos o bien td, la enviéis
por fax (00 34 965 90 98 46) o escaneada y adjunta a un e-mail (s.mobilitat@ua.es). La firma puede
realizarla tanto el coordinador institucional, como el de centro/departamento, o el responsable de la
Oficina Erasmus confirmando tu incorporacién a esta institucion

Recuerda que debes quedarte el original porque el dltimo dia en la Universidad extranjera debes hacer lo
mismo: pedir en la Oficina Erasmus que te cumplimenten la Confirmacién de Estancia, con la fecha de
salida.

IMPORTANTE: El Certificado de Estancia debe realizarse sin tachaduras ni enmiendas de ningun tipo, y
las fechas en las que se firme deberan ser iguales o posteriores tanto a la fecha de llegada como a la de
salida.

O Modificaciones del Acuerdo de Aprendizaje y de la Matricula:

Cualquier revision del Acuerdo de Aprendizaje que se considere necesaria a la llegada a la institucion de
acogida debera concretarse y formalizarse en el plazo de un mes a partir de la llegada del estudiante.

Por tanto, si una vez en la universidad de destino, tienes que hacer modificaciones en tu Acuerdo de
Aprendizaje, debes contactar con tu Coordinador de Centro/Estudios, ya que él te confirmara si esa
modificacion de las asignaturas va a serte reconocida a la vuelta. Para ello, debes rellenar de nuevo el
impreso Acuerdo de Aprendizaje escribiendo la seleccion definitiva de asignaturas. El Gltimo Acuerdo de
Aprendizaje firmado por el Coordinador de la UA invalidara los anteriormente firmados.

Este Acuerdo de Aprendizaje Definitivo debe hacerse llegar a la Secretaria de la Facultad o Escuela para
adaptar la matricula UA a los cambios hechos.

IMPORTANTE: Como fecha orientativa para admitir los cambios del ler cuatrimestre y aplicarlos a la
Matricula UA queda establecido el 1 de diciembre y para el 2° cuatrimestre el 1 de abril. Salvo casos de
fuerza mayor, no seran admitidos cambios después de esas fechas.

O Pagos dela Ayuda Econémica:

El 1* pago de la ayuda Erasmus y de la ayuda complementaria del Ministerio de Educacién
constara de 3 mensualidades. Para los alumnos de estancia correspondiente al 1er semestre y anual, se
ingresara previsiblemente en diciembre de 2010. Para los alumnos de 2° semestre, entre los meses de
abril y mayo de 2011.

En el caso de los alumnos de estancia anual, el 2° pago constara de otras 3 mensualidades, y se
efectuara entre los meses de abril y mayo de 2011.



En relacion con los beneficiarios de la ayuda Bancaja, el ler pago constara del 80% del total de la
ayuda. Se realizara probablemente en las mismas fechas que la ayuda Erasmus.

La ayuda NILS seguird el siguiente calendario de pagos:

o Alumnos de Estancia Semestral:
= El pago se realizara al cumplimento del primer mes de estancia.

o Alumnos de Estancia Anual:
= El 1* pago se realizara al cumplimento del primer mes de estancia.

= El2°pago se realizara al cumplimento del primer mes de la segunda mitad de
la estancia a realizar.

La liquidacion de éstas y las restantes ayudas (Generalitat Valenciana y Ayuntamientos, en su caso) se
realizara al final de la estancia, y después de tu regreso.

IMPORTANTE: Para recibir el primer pago de las ayudas es imprescindible haber entregado en
Movilidad la siguiente documentacion:

-Compromiso del Alumno,

-Contrato de Subvencion,

-Copia de la propuesta del Acuerdo de Aprendizaje,

-Certificado de Empadronamiento,

-Copia de la Confirmacién de Estancia, con la fecha de llegada a la Institucion extranjera.

Q Prérroga:

Aguellos alumnos que inicialmente se les concediera una plaza de intercambio Erasmus Unicamente
para el ler cuatrimestre y quieran prorrogar su estancia en la institucién de acogida también para el 2°
cuatrimestre, deben solicitarlo.

En este caso, el alumno debe entregar en la Oficina de Movilidad, debidamente cumplimentados y antes
del 15 de enero de 2011, los siguientes documentos:

1°) Impreso de Solicitud de Proérroga, donde deben constar la aprobacion por parte del Coordinador
Académico de la UA y la aprobacién de la institucion de destino (bien por parte del Coordinador
Académico o bien por parte de la Oficina Erasmus).

2°) Propuesta de Acuerdo de Aprendizaje/ Learning Agreement, con las asignaturas que cursara el
periodo ampliado.

La resolucion a las solicitudes de prorroga de estancia se publicara en la web de Movilidad
previsiblemente a final de enero de 2011.

Una vez que la prérroga ha sido aceptada, el alumno recibira, por correo postal certificado, la nueva
Credencial que le acreditara como estudiante Erasmus durante el 2° semestre del curso 10/11. Este es
el documento justificativo para obtener la ampliacion de Tarjeta Sanitaria Europea durante dicho periodo,
en su caso.

La prdrroga de la ayuda econdmica, correspondiente a la prolongacion del periodo de estancia, se
recibira siempre y cuando haya fondos disponibles. Esto se indicara en la Resolucion de Prérrogas.
O Recogida de Notas:

La Universidad de acogida esta obligada a proporcionar el Certificado Oficial con tus resultados
(Transcripts of Records). Este, en cualquier caso, debe llegar finalmente al Coordinador de Centro.

Sin embargo, por seguridad y rapidez, puedes recoger tus propios resultados, pidiendo a los profesores
gue te cumplimenten la Hoja de Evaluacion.



IMPORTANTE: Para que la Hoja de Evaluacion tenga validez en la UA, tiene que estar firmado por cada
profesor y sellado.

A TU REGRESO:

Q Confirmacién de Estancia, Informe del Estudiante y Acuerdo de Aprendizaje Definitivo:
A tu vuelta tienes que remitirnos:

-El original de la Confirmacion de Estancia con las fechas de llegada y de salida de la Institucion de
acogida, debidamente firmada y sellada por dicha Institucion.

- Copia del Acuerdo de Aprendizaje Definitivo, firmado por las tres partes (estudiante, Coordinador de la
UA, y Coordinador de la institucién de destino). Ademas, el impreso debe tener todos los campos
debidamente cumplimentados (deben, por ejemplo, estar detallados los créditos ECTS de las
asignaturas estudiadas en el destino).

-El Informe del Estudiante, que es un documento tipo encuesta que debes cumplimentar y entregar en el
Negociado de Movilidad de Estudiantes.

Como consta en el Contrato de Subvencion, el plazo para remitirnos esta documentacion es hasta el 20
de septiembre de 2011.

Q Reconocimiento:

Una vez concluido satisfactoriamente el periodo de movilidad, la institucion de acogida debera
proporcionar al estudiante un certificado académico de las actividades realizadas con arreglo al Acuerdo
de Aprendizaje.

El reconocimiento de la movilidad realizada por el estudiante en la institucion de acogida Unicamente
podra ser denegado si el estudiante no alcanza el nivel académico requerido por la institucion de acogida
o0 bien si incumple las condiciones relativas al reconocimiento acordadas por las instituciones
participantes.

O Liquidacién de la Ayuda Econdmica:

La liquidacion de la ayuda Erasmus constara del importe de las mensualidades que restan por cobrar,
respecto al nUmero real de meses que indiquen las fechas que aparecen en la Confirmacion de Estancia.
Se efectuara entre los meses de abril y mayo de 2011, para los alumnos de estancia de ler semestre; y
en julio de 2011 para aquellos alumnos cuya estancia haya sido anual o de 2° semestre y que hayan
presentado la documentacion final antes del 30 de junio.

En el mes de septiembre se realizard un pago para todos aquellos alumnos que, independientemente del
periodo de su estancia, hayan entregado la documentacion con posterioridad al 30 de junio. En este
pago se recibira el importe de las mensualidades que resten por cobrar.

La liquidacion de la ayuda Bancaja constara del 20% de la ayuda total. Se realizara previsiblemente en
las mismas fechas que la ayuda Erasmus.

IMPORTANTE: Para recibir el Gltimo pago de las ayudas que queden por abonar se debe haber
entregado toda la documentacién restante:

-Original de la Confirmacion de Estancia, con las fechas de llegada y salida de la institucion extranjera.
-Copia del Acuerdo de Aprendizaje Definitivo.

-Informe del Estudiante.

Esperamos sinceramente, que tu estancia europea sea muy positiva para ti, tanto desde un punto de
vista académico y linglistico, como experiencia Unica e inigualable. No dudes en plantearnos cualquier
cuestion y mantente, por favor, periédicamente en contacto con la web del Secretariado para conocer las
Gltimas novedades, y recuerda consultar tu correo electronico de la Universidad de Alicante con
frecuencia.



Movilidad de Estudiantes

Secretariado de Programas Internacionales y Movilidad
Tel.: +34 965 90 95 58

Fax: +34 965 90 98 46

E-mail: s.mobilitat@ua.es

http://www.ua.es/s.mobilitat/




